
 
ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОСТАНОВКЕ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ОБУЧАЮЩИХСЯ И ИХ СЕМЕЙ 

НА ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ УЧЕТ И СНЯТИЕ С НЕГО 

В МОУ-СОШ «Содружество» 

 

 I. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Конституцией РФ,  

Конвенцией ООН о правах ребенка, Семейным кодексом РФ, Законом РФ от 24.06.1999 № 

120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних" (в действующей редакции), Федеральным законом  от 29.12.2012 

года № 273-ФЗ "Об образовании в Российской федерации" (в действующей редакции), ФЗ 

РФ от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской 

Федерации" (в действующей редакции), письмом Министерства образования и науки РФ  

от 28 апреля 2016 г. N АК-923/07 «О направлении методических рекомендаций», Уставом 

МОУ- СОШ «Содружество» (далее - Школа). 

1.2. Настоящее положение регламентирует порядок постановки на 

внутришкольный учёт и снятия с учёта несовершеннолетних обучающихся и их  семей. 

1.3. В Положении применяются следующие понятия: 
несовершеннолетний - лицо, не достигшее возраста восемнадцати лет; 
несовершеннолетний обучающийся с девиантным поведением - физическое лицо, не 

достигшее возраста 18 лет, осваивающее образовательную программу, в отношении которого в 

соответствии со статьей 5 Федерального закона от 24 июня 1999 г. N 120-ФЗ "Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" проводится  или может 
проводиться индивидуальная профилактическая работа; 

девиантное поведение - устойчивое поведение личности, отклоняющееся от наиболее 

важных социальных норм, причиняющее реальный ущерб обществу или самой личности, а  также 
сопровождающееся ее социальной дезадаптацией; 

безнадзорный - несовершеннолетний, контроль за поведением которого отсутствует 

вследствие неисполнения или ненадлежащего исполнения обязанностей по его воспитанию, 
обучению и (или) содержанию со стороны родителей или иных законных представителей либо 

должностных лиц; 

беспризорный - безнадзорный, не имеющий места жительства и (или) места 

пребывания; 
антиобщественные действия - действия несовершеннолетнего, выражающиеся в 

систематическом употреблении наркотических средств, психотропных и (или) одурманивающих 
веществ, алкогольной и спиртосодержащей продукции, пива и напитков, изготавливаемых на его 

основе, занятии проституцией, бродяжничеством или попрошайничеством, а также иные действия, 

нарушающие права и законные интересы других лиц; 
несовершеннолетний, находящийся в социально опасном положении, - обучающийся, 

который вследствие безнадзорности или беспризорности находится в обстановке, представляющей 



 

 
опасность для его жизни или здоровья либо не отвечающей требованиям к его воспитанию или 
содержанию, либо совершает правонарушение или антиобщественные действия; 

семья, находящаяся в социально опасном положении, - семья, имеющая детей, 

находящихся в социально опасном положении, а также семья, где родители (законные 

представители) несовершеннолетних не исполняют своих обязанностей по их воспитанию, 
обучению и (или) содержанию и (или) отрицательно влияют на их поведение либо жестоко 

обращаются с ним; 

профилактика безнадзорности и правонарушений обучающихся - система социальных, 
правовых и педагогических мер, направленных на выявление и устранение причин и условий, 

способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным 

действиям несовершеннолетних, осуществляемых в совокупности с индивидуальной 
профилактической работой с несовершеннолетними и семьями, находящимися в социально 

опасном положении. 

индивидуальная профилактическая работа - деятельность по своевременному 

выявлению несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, а  также 
по их социально-педагогической реабилитации и (или) предупреждению совершения ими 

правонарушений и антиобщественных действий. 

данные о несовершеннолетних обучающихся с девиантным поведением – любая 
информация, относящаяся к несовершеннолетнему обучающемуся с девиантным поведением;  

персонифицированный учет несовершеннолетних обучающихся с девиантным 

поведением - совокупность действий (операций), совершаемых организациями, 
осуществляющими образовательную деятельность, с использованием средств автоматизации или 

без использования таких средств с данными о несовершеннолетних обучающихся с девиантным 

поведением, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 
доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 

Школа являются частью системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних. 

Учет   в   МОУ- СОШ «Содружество»  несовершеннолетних обучающихся   и  

семей, находящихся  в  социально  опасном  положении  (далее - внутришкольный 

учет) -   система   индивидуальных   профилактических  мероприятий, осуществляемая  

школой в отношении несовершеннолетнего обучающегося и семей,  находящихся  в 

социально опасном положении, которая направлена на: 

1) оказание социально-психологической и педагогической помощи  

несовершеннолетним с ограниченными возможностями здоровья и (или) отклонениями в 

поведении либо несовершеннолетним, имеющим проблемы в обучении; 

2) выявление  несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, 

а также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным 

причинам занятия в школе, принятие мер по их воспитанию и получению ими общего 

образования; 

3) выявление семей, находящихся в социально опасном положении, и оказание им 

помощи в обучении и воспитании детей; 

4) обеспечение организации в школе общедоступных спортивных секций, 

технических и иных кружков, клубов и привлечение к участию в них 

несовершеннолетних; 

5) осуществление мер по реализации программ и методик, направленных на 

формирование законопослушного поведения несовершеннолетних. 

Совет профилактики безнадзорности  и правонарушений среди 

несовершеннолетних обучающихся  - это коллегиальный орган, целью которого 

является планирование, организация и осуществление контроля проведения  

профилактики социально-опасных явлений (безнадзорности, правонарушений, 

антиобщественных действий). 

 

II. Основные цели и задачи 



 

 

 2.1. Внутришкольный учёт ведётся  с целью своевременного выявления 

несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, оказания им 

социально-психологической и педагогической помощи, а также ранней профилактики 

школьной дезадаптации, асоциального поведения несовершеннолетних.  

2.2. Основные задачи:   

- предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и 

антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и 

условий, способствующих этому; 

-обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних; 

-социально-педагогическая реабилитация несовершеннолетних, находящихся в 

социально опасном положении;  

-оказанию социально-психологической и педагогической помощи 

несовершеннолетним с отклонениями в поведении, имеющими проблемы в обучении; 

-выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение 

преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также 

случаев склонения их к суицидальным действиям. 

- оказание адресной помощи семьям в обучении и воспитании детей. 

2.3.Деятельность школы по профилактике безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних основывается на принципах законности, демократизма, гуманного 

обращения с несовершеннолетними, поддержки семьи и взаимодействия с ней, 

индивидуального подхода к несовершеннолетним с соблюдением конфиденциальности 

полученной информации, государственной поддержки деятельности органов местного 

самоуправления и общественных объединений по профилактике безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних, обеспечения ответственности должностных лиц и 

граждан за нарушение прав и законных интересов несовершеннолетних. 

 

III. Основания для постановки на внутришкольный учёт 

3.1 

Категория обучающихся (ст.5 ч.1,2 Федерального закона 

от 24.06.1999 N 120-ФЗ "Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних") 

Основание (ст.6 Федерального закона 

от 24.06.1999 N 120-ФЗ "Об основах 

системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних") 

1) контроль за поведением которых отсутствует 

вследствие неисполнения или ненадлежащего 

исполнения обязанностей по их воспитанию, обучению и 

(или) содержанию со стороны родителей или иных 

законных представителей либо должностных лиц 

(безнадзорные), в том числе, если данные 

несовершеннолетние не имеют места жительства и (или) 

места пребывания (беспризорные); 

2) занимающиеся бродяжничеством или 

попрошайничеством; 

3) употребляющих наркотические средства или 

психотропные вещества без назначения врача либо 

употребляющих одурманивающие вещества, 

алкогольную и спиртосодержащую продукцию, пиво и 

напитки, изготавливаемые на его основе; 

4) совершившие правонарушение, повлекшее 

применение меры административного взыскания; 

5) совершивших правонарушение до достижения 

возраста, с которого наступает  административная 

ответственность; 

1) заявление несовершеннолетнего 

либо его родителей (законных 

представителей) об оказании им 

помощи по вопросам, 

входящим в компетенцию органов и 

учреждений системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних; 

2) приговор, определение или 

постановление суда; 

3) постановление комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав, 

прокурора, руководителя следственного 

органа, следователя, органа дознания 

или начальника 

органа внутренних дел; 

4) заключение, утвержденное 

руководителем органа или учреждения 

системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений 



 

 

6) освобожденные от уголовной ответственности 

вследствие акта об амнистии или в связи с изменением 

обстановки, а также в случаях, когда признано, что 

исправление несовершеннолетнего может быть 

достигнуто путем применения принудительных мер 

воспитательного воздействия; 

7) совершившие общественно опасное деяние и не 

подлежащие уголовной ответственности в связи с не 

достижением возраста, с которого наступает уголовная 

ответственность, или вследствие отставания в 

психическом развитии, не связанного с психическим 

расстройством; 

8) обвиняемых или подозреваемых в совершении 

преступлений, в отношении которых избраны меры 

пресечения, не связанные с заключением под стражу; 

(например, подписка о невыезде, личное поручительство, 

присмотр за несовершеннолетним обвиняемым, залог); 

9) условно-досрочно освобожденные от отбывания 

наказания, освобожденные от наказания вследствие акта 

об амнистии или в связи с помилованием; 

10) которым предоставлена отсрочка отбывания 

наказания или отсрочка исполнения приговора; 

11) освобожденные из учреждений уголовно­ 

исполнительной системы, вернувшиеся из 

специальных учебно-воспитательных учреждений 

закрытого типа или после освобождения (выпуска) 

находятся в социально опасном положении или 

нуждаются в социальной помощи и (или) реабилитации; 

12) осужденные за совершение преступления 

небольшой или средней тяжести и освобожденные судом 

от наказания с применением принудительных 

мер воспитательного воздействия; 

13) осужденные условно, осужденные к обязательным 

работам, исправительным работам или иным мерам 

наказания, не связанным с лишением свободы. 

несовершеннолетних, по результатам 

проведенной проверки жалоб, 

заявлений или других сообщений. 

Категория обучающихся (ст.5 ч.З закона от 24.06.1999  

N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних") 

Основание (ст.6 п.5 Федерального 

Федерального закона от 24.06.1999 N 

120-ФЗ 

"Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних") 

1)Обучающиеся, не посещающие или 

систематически пропускающие занятия без 

уважительных причин. 

Заключение Совета профилактики 

школы по анализу учета посещаемости 

2)Обучающиеся: 

- неуспевающие по учебным предметам 

- оставление на повторный год обучения. 

Заключение Совета профилактики 

школы по результатам окончания 

четверти (триместра), полугодия, года. 

3)Обучающиеся,  нарушающие Устав и правила 

внутреннего распорядка школы, участвующие в 

деятельности неформальных объединений и организаций 

антиобщественной направленности. 

 

Заключение Совета профилактики 

школы по результатам рассмотрения и 

проведения работы по докладным 

запискам и\или жалобам от педагогов, 

обучающихся и родителей (законных 

представителей) и иных представителей 



 

 

общественности на имя директора 

школы. 

4)Обучающиеся, которым требуется оказание психолого-

педагогической и социальной помощи 

Заключение Совета профилактики 

школы по результатам ПМПк 

 

3.2. Основания для постановки на внутришкольный учёт семьи, в которой 

родители  (законные представители): 

1) Не исполняют обязанностей по воспитанию, обучению и (или) содержанию своих 

детей. 

2) Злоупотребляют наркотиками и спиртными напитками; отрицательно влияют на  

поведение несовершеннолетних,  вовлекают   их в противоправные действия 

(преступления, бродяжничество, попрошайничество, проституцию, распространение и 

употребление наркотиков, спиртных напитков т.д.). 

3)  Допускают в отношении своих детей  жестокое обращение. 

4)  Имеют детей, находящихся в социально опасном положении и  состоящих на учёте в 

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее -  КДН и ЗП). 

 

IV. Организация деятельности по постановке на внутришкольный учёт  

или снятию с учёта 

4.1. Решение о постановке на внутришкольный учёт или снятии с учёта 

принимается на заседании Совета профилактики безнадзорности и правонарушений среди 

несовершеннолетних обучающихся (далее – Совет профилактики). 

4.2. Постановка или снятие с внутришкольного учёта может осуществляться по 

мотивированному представлению социального педагога, классного руководителя, 

педагога-психолога, направленного в Совет профилактики. (Приложения 1,2).  

4.3. Основанием для постановки на учет являются документы: 

1) Приговор, определение или постановление суда. 

2) Постановление комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, 

прокурора, следователя, органа дознания или начальника органа внутренних дел. 

Если проведение индивидуальной профилактической работы указано в 

Постановлении комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, а также если 

ребенок состоит на учете в органах внутренних дел, то постановка на внутришкольный 

учет обязательна. 

  3) Заключение, утвержденное руководителем образовательной организации по 

результатам проведенной проверки жалоб, заявлений или других сообщений; 

4) Заявления несовершеннолетнего либо его родителей или иных законных 

представителей об оказании им помощи по вопросам, входящим в компетенцию 

образовательной организации. 

4.4. Для постановки несовершеннолетнего и (или) семьи на внутришкольный учёт 

секретарю Совета профилактики за три дня до заседания Совета профилактики 

представляются следующие документы:  

1) Один из документов, указанных в п.4.3. 

3) Характеристика несовершеннолетнего. 

4)Справка о проведенной работе с несовершеннолетним и его родителями 

(законными представителями), подготовленная классным руководителем.  

5) Акт обследования материально-бытовых условий семьи (по необходимости). 

4.5. На заседании Совета профилактики, которое организуется не позднее 5 

рабочих дней после получения документа-основания для постановки на ВШУ,  

обсуждается и принимается план индивидуальной профилактической работы с 

несовершеннолетним и его родителями (законными представителями), определяются 

сроки выполнения намеченных мероприятий и ответственные лица (Приложение 3). 

4.6. Классный руководитель  приглашает родителей (законных представителей) на 

заседание Совета профилактики по вопросу постановки на внутришкольный учёт их 



 

 

несовершеннолетнего ребёнка (Приложение 4,6); а также в течение 5 рабочих дней 

доводит решение Совета профилактики до сведения родителей (законных 

представителей), если они не присутствовали на заседании Совета профилактики по 

уважительным причинам, официальным уведомлением с указанием даты и номера 

протокола заседания и причины постановки или снятия с учёта (Приложение 5,7).  

4.7. Социальный педагог ведёт банк данных учащихся  и  семей,  состоящих  на 

внутришкольном учёте, на учёте в КДН и ЗП, ОПДН (Приложение 8). 

4.8. Социальный педагог ежемесячно проводит сверку списков учащихся  и  семей,  

состоящих  на внутришкольном учёте, на учёте в КДН и ЗП, ОПДН. 

4.9. Для снятия несовершеннолетнего и (или) семьи с внутришкольного учёта  

представляется информация ответственного лица, назначенного Советом профилактики, о 

выполнении плана индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним и 

его родителями (законными представителями), с обязательными результатами работы и 

предложениями по дальнейшему сопровождению. 

 

V. Порядок проведения индивидуальной профилактической работы 

5.1. Индивидуальная профилактическая работа в отношении несовершеннолетних, 

их родителей или иных законных представителей проводится в сроки, необходимые для 

оказания социальной и иной помощи несовершеннолетним (не менее 6 месяцев), или до 

устранения причин и условий, способствовавших безнадзорности, беспризорности, 

правонарушениям или антиобщественным действиям несовершеннолетних, или 

достижения ими возраста восемнадцати лет, или наступления других обстоятельств, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

5.2.Профилактическая работа с обучающимся, поставленным на внутришкольный 

учет, начинается с момента утверждения плана ИПР. 

 5.3. План индивидуальной профилактической работы разрабатывается  с учетом 

возрастных, психологических, физиологических и иных индивидуальных особенностей 

ребенка, а также оснований, послуживших поводом для постановки на внутришкольный 

учет, классным руководителем и социальным педагогом (или другим лицом, назначенным 

директором школы) в течение 5 рабочих дней, согласовывается с заместителем директора, 

курирующем воспитательную работу и утверждается директором. 

5.4.На несовершеннолетнего обучающегося заводится Карточка индивидуального 

изучения и учета подростка (при постановке на внутришкольный учет) (Приложение 9). 

Карточка ведется социальным педагогом, классным руководителем, по необходимости с 

привлечением других служб, в чьи обязанности входит работа с данной категорией несо-

вершеннолетних. 

5.5. Педагогические работники школы, в том числе классные руководители,  

проводят индивидуальную профилактическую работу (ИПР) в отношении обучающегося 

в пределах своей компетенции, при необходимости, с привлечением сотрудников органов 

и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних. 

5.6. К индивидуальной профилактической работе для обеспечения комплексной 

помощи на базе образовательной организацииь может быть привлечен психолого-медико-

педагогический консилиум, который осуществляет следующие профилактические 

мероприятия: 

1) психолого-педагогическое консультирование обучающихся, их родителей или иных 

законных представителей и педагогических работников; 

2) коррекционно-развивающие и компенсирующие занятия с обучающимися, 

логопедическую помощь обучающимся; 

3) комплекс реабилитационных и других медицинских мероприятий; 

4) помощь обучающимся в профориентации, получении профессии и социальной 

адаптации. 



 

 

5.7.Классный руководитель осуществляет контроль за учебной и внеурочной 

деятельностью несовершеннолетнего. Проводит анализ профилактической работы с 

несовершеннолетними, стоящими на внутришкольном учете. 

5.8. О мероприятиях, включенных в план индивидуальной профилактической 

работы с обучающимся, поставленными на внутришкольный учет, и о результатах 

контроля классные руководители ставят в известность его родителей (законных 

представителей) в течение 5 рабочих дней после утверждения плана и после получения 

результатов контроля. 

5.9. Если обучающиеся, состоящие на ВШУ, систематически допускают нарушения 

правил поведения, пропуски уроков без уважительных причин, повторно совершают 

правонарушения, родители  (законные представители) с несовершеннолетним вызываются 

на заседание Совета профилактики. 

5.10.Если в результате проведения профилактической работы делается вывод о 

необходимости особой психологической помощи подростку и его семье, Совет 

профилактики обращается с запросом о помощи несовершеннолетнему и его семье в 

 органы профилактики. 

5.11.Если родители отказываются от помощи, предлагаемой школой, сами не 

занимаются проблемами ребенка, Совет профилактики выносит решение об обращении с 

ходатайством в КДН и ЗП. 

5.12.Не реже двух раз в течение учебного года социальный педагог проводит 

анализ профилактической работы с обучающимися, поставленными на внутришкольный 

учет, им сообщает о его результатах на заседании Совета профилактики и, по требованию 

и\или запросу, в другие органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних. 

 

 VI. Основания для снятия с внутришкольного учёта 

 

 6.1.Основаниями снятия несовершеннолетних обучающихся с внутришкольного 

учета могут являться: 

1) Положительная динамика при проведении индивидуальной профилактической 

работы (ИПР) за период не менее 6 месяцев (например, несовершеннолетний успевает по 

всем учебным предметам, либо не допускает нарушений устава и правил внутреннего 

распорядка образовательной организации). 

2) Устранения причин и условий, способствовавших постановке на 

внутришкольный учет. 

3) Окончание обучения в образовательной организации.  

4) Смена места жительства или перевод в иную образовательную организацию. 

5) Достижение возраста 18 лет. 

  6) Получение сведений, поступивших из органов и учреждений системы 

профилактики, о том, что отпали обстоятельства, вызывающие необходимость в 

дальнейшем проведении индивидуальной профилактической работы с 

несовершеннолетним (например, постановление комиссии по делам несовершеннолетних 

и защите их прав). 

7) Индивидуальная профилактическая работа с обучающимся может быть 

прекращена досрочно при получении постановления (заключения) органа или учреждения 

системы профилактики, на основании решения которых организована ИПР. 

8) Наступление иных обстоятельств, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, которые служат основанием для прекращения проведения 

индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетнего.   

Иными обстоятельствами, предусмотренными законодательством Российской 

Федерации, в связи с которыми несовершеннолетние подлежат снятию с 

профилактического учета, помимо прочего могут выступать эмансипация в соответствии с 

положениями Гражданского кодекса Российской Федерации, смерть 



 

 

несовершеннолетнего или признание его безвестно отсутствующим, совершение 

преступления, если в отношении несовершеннолетнего назначено наказание в виде 

лишения свободы,  помещение подростка в специальное учебно-воспитательное 

учреждение закрытого типа.  

6.2. Прекращение индивидуальной профилактической работы с обучающимся и 

снятие с внутришкольного учета осуществляется на основании: 

- решения Совета профилактики; 

- в случае если индивидуальная профилактическая работа проводится на основании 

заявления несовершеннолетнего либо его родителей или иных законных представителей, 

она может быть прекращена также на основании заявления указанных лиц. 

VII. Порядок снятия с внутришкольного учета 

7.1. Снятие с внутришкольного учета обучающегося осуществляется по 

заключению Совета профилактики.  

7.2.На заседание Совета профилактики классный руководитель оформляет 

представление на снятие с внутришкольного профилактического учета 

несовершеннолетнего, на заседание приглашаются уведомлением родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося. 

7.3. Классный руководитель за 3 рабочих дня до заседания представляет секретарю 

Совета профилактики  следующие документы: 

-краткая характеристика обучающегося; 

-справка о проделанной профилактической работе, достигнутых результатах и 

личных достижениях учащегося; 

-документы, которые являются основанием снятия с ВШУ. 

- представление о снятии с ВШУ. 

7.4. Классный руководитель доводит решение Совета профилактики  до сведения 

родителей (законных представителей) обучающегося, официальным уведомлением с 

указанием даты и номера протокола в течение трех рабочих дней. 

 

VIII. Ведение учета и соответствующей документации 

8.1. Учет рекомендуется вести в форме банка данных. 

Сведения о постановке обучающегося на внутришкольный учет и снятии его с 

учета заносятся в Журнал учета ВШУ, в котором отражены информации о дате и 

основании постановки на учет, динамике индивидуальной профилактической работы, дате 

и основании снятия с учета. 

8.2. На каждого обучающегося, поставленного на внутришкольный учет 

оформляется наблюдательное дело, которое содержит следующие документы 

(информационные материалы): 

1)Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для учета 

несовершеннолетнего. 

2)Карточка учета несовершеннолетнего. 

3)Акт обследования семейно-бытовых условий жизни несовершеннолетнего. 

4)Характеристика несовершеннолетнего, написанная  классным руководителем, 

(написание рекомендуется не реже одного раза в три месяца с отражением произошедших 

изменений). 

5)Сведения о динамике успеваемости несовершеннолетнего в течение учебной 

четверти, триместра, полугодия, года. 

6)Сведения о пропусках учебных занятий обучающегося за каждый месяц (с 

указанием причины пропусков). 

7)Сведения о работе с несовершеннолетними обучающимися и его семьей. 

8)План индивидуальной профилактической работы  (рекомендуется формировать 

ежеквартально). 

9)Результаты проведенных с несовершеннолетним диагностик, анкетирования, 

тестирования. 



 

 

10)Рекомендации педагога-психолога по работе с несовершеннолетними, данные 

классному руководителю, социальному педагогу, учителям. 

11)Докладные, объяснительные и другие документы, свидетельствующие о 

проводимой с обучающимся работе. 

12)Иные документы необходимые для организации работы с категориями 

несовершеннолетних, подлежащих учету в образовательной организации (Например, 

Информация о внеурочной занятости, о занятости в каникулярное время, 

межведомственная переписка с субъектами профилактики и др.). 

13)Документы, свидетельствующие о снятии обучающегося с учета в 

образовательной организации. 

8.3. Обработка, в том числе автоматизированная, персональных данных 

несовершеннолетних обучающихся поставленных на внутришкольный учет 

осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 

152-ФЗ "О персональных данных". 

 

IX. Контроль за выполнением настоящего положения 

9.1. Ответственность за организацию и ведение внутришкольного учета 

обучающихся, оформление соответствующей документации, а также за взаимодействие с 

другими учреждениями и органами системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних возлагается на социального педагога. 

В случае отсутствия социального педагога в общеобразовательном учреждении, этот 

вид деятельности возлагается на иное лицом по приказу руководителя образовательной 

организации. 

9.2. Контроль качества и своевременности проводимой работы в соответствии с 

настоящим Положением возлагается на заместителя по воспитательной работу. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Приложение 1                                                                                                                   

 

                                                                                                          
  

Муниципальное общеобразовательное учреждение- 

 средняя общеобразовательная школа «Содружество» 
 

________________________________________ 
                 (наименование органа, созданного в образовательной   

организации в целях организации работы по 

                   профилактике безнадзорности и правонарушений  

среди несовершеннолетних обучающихся )            

 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ  

о необходимости учета несовершеннолетнего 

_______________________________________________________________   
(Ф.И.О несовершеннолетнего) 

 _________________________ (число, месяц, год рождения) 

 _________________________ (наименование класса) 

проживающего по адресу:_______________________________________________________ 

прошу учесть, как нуждающегося в реализации в отношении него системы социальных, 

правовых, педагогических и иных мер, направленных на выявление и устранение причин 

и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и 

антиобщественным действиям несовершеннолетних и (или) в социально-педагогической 

реабилитации на основании  

_____________________________________________________________________________. 

 

Наличие обстоятельств, являющихся основанием для учета несовершеннолетнего 

подтверждается следующим: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(указываются документы, содержащие данные об обстоятельствах, указанных как 

основание для учета, описываются деяния (действия/бездействия) несовершеннолетнего  

и иные факты, подтверждающие обстоятельства, указанные как основания для учета) 

 

Сведения о родителях (законных представителях) несовершеннолетнего: 

Мать (ФИО, место работы, адрес проживания): 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

Отец (ФИО, место работы, адрес проживания): 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

«_____» _____________20____г. 

 

________________________________________ 



 

 

 (ФИО, должность)                                                                                                    (подпись)      

                                                                                                                

                                                                                                                               

 

 

Приложение  2 

 

 

 

Муниципальное общеобразовательное учреждение- 

 средняя общеобразовательная школа «Содружество» 
 

 

________________________________________ 
                 (наименование органа, созданного в образовательной                                                               

 организации в целях организации работы по 

                   профилактике безнадзорности и правонарушений  

среди несовершеннолетних обучающихся )            

 

 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ  

о необходимости прекращения учета несовершеннолетнего  

 

Прошу прекратить учет 

_____________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. несовершеннолетнего) 

__________________________________________, (число, месяц, год рождения)                                                   

___________________________________________      (наименование класса) 

проживающего по адресу: 

_____________________________________________________________________________ 

             (указывается адрес регистрации несовершеннолетнего по  месту проживания или 

пребывания, а также адрес фактического проживания несовершеннолетнего) 

 

Наличие обстоятельств, являющихся основанием для прекращения учета 

несовершеннолетнего подтверждается следующим: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

(указываются документы, содержащие данные об обстоятельствах, указанных как 

основание для прекращения учета, описываются деяния (действия/бездействия) 

несовершеннолетнего и иные факты, подтверждающие обстоятельства, указанные как 

основания для прекращения учета) 

 

«__» ____________20__г. 

 

_________________________________________                                                                                                                 

(должность)                                                                                                    (подпись)                                                                                             

(Ф.И.О)                                

                                                                                            

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

Приложение  3 

 

  

УТВЕРЖДЕН  

руководитель образовательной организации 

___________________  ФИО 

« ___ » _____________ 20 ___   г. 

 

 

ПЛАН 

индивидуальной профилактической работы 

 
с несовершеннолетним (ФИО) ___________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

обучающимся ___________________________________________________________ класса 

 

Цель проводимой работы:_______________________________________________________ 

Планируемый результат: ________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

Направления индивидуально-

профилактической работы 

№ п/п Наименование 

мероприятия 

Сроки  Ответственные 

1 2 3 4 5 

Мероприятия, проводимые 

администрацией  образовательной 

организации 

1.    

2.  

и т.д. 

   

Мероприятия, проводимые классным 

руководителем, учителями-

предметниками 

1.    

2.  

и т.д. 

   

Мероприятия, проводимые педагогом-

психологом 

1.    

2.  

и т.д. 

   

Мероприятия, 

проводимые социальным педагогом 

1.    

2.  

и т.д. 

   

Совместная деятельность  с КДН и 

ЗП, ПДН и другими органами и 

учреждениями системы профилактики 

1.    

2.  

и т.д. 

   

Организация участия в классных, 

общешкольных, муниципальных 

мероприятиях 

1.    

2.  

и т.д. 

   

Работа с семьей 1.    

2.  

и т.д. 

   



 
 

 
Приложение 4 

 

Уведомление о заседании 

Совета профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних по 

вопросу постановки на внутришкольный учет несовершеннолетнего 

 
 

Уважаемые    
 

 

 

(Ф.И.О. родителей) 

Администрация   МОУ-____________   приглашает   Вас и Вашего ребенка «  »  20__ г.  

в  часов, на заседание Совета 

профилактики правонарушений и безнадзорности среди несовершеннолетних по вопросу 

постановки Вашего (ей) сына (дочери) 
 

 
(Ф.И.О. ребенка, класс) 

на внутришкольный учет. 

 

«_    »_  20  года 
 

МП 

 

Директор                                                             

  

------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

С уведомлением о вызове на заседание Совета профилактики правонарушений и безнадзорности 

среди несовершеннолетних, по вопросу постановки на внутришкольный учет моего (ей) сына 

(дочери) 
(ФИО ребенка, класс) 

 

ознакомлены: 

 

 

 

 

Дата «_  »  _  20  г.      

                                                                                                                                                                         (Подпись) 



 
 

 
Приложение 5 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о постановке на внутришкольный учет несовершеннолетнего 

 
 

Уважаемые    
 

 

 

(Ф.И.О. родителей) 

 
 

Администрация  МОУ-________  доводит  до  Вашего  сведения,  что  Ваш(а)  сын, (дочь) 

      , 

ученик(ца)  класса поставлен(а) на внутришкольный учѐт (протокол Совета профилактики 

правонарушений и безнадзорности среди несовершеннолетних №  от «  »  20  г.) 

 

«_    »_  20  года 

 

МП 
 

Директор  
 

 

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

 
 

Уведомление о постановке на внутришкольный учёт моего (ей) сына (дочери) 
 
 

 

(ФИО ребенка, класс)

 
получено. 

 

 

Дата                                                                       
 

                             Подпись 
                                                                                             



 
 

Приложение 6 

 

Уведомление о заседании 

Совета профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних по 

вопросу снятия  с внутришкольного учета несовершеннолетнего 

 
 

Уважаемые    
 

 

 

(Ф.И.О. родителей) 

Администрация   МОУ-____________   приглашает   Вас и Вашего ребенка «  »  201 г.  

в  часов, на заседание Совета 

профилактики правонарушений и безнадзорности среди несовершеннолетних по вопросу снятия 

Вашего (ей) сына (дочери) 
 

 
(Ф.И.О. ребенка, класс) 

с  внутришкольного учета. 

 

«_    »_  20  года 
 

 

МП 

Директор                                                             

  

------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

С уведомлением о вызове на заседание Совета профилактики правонарушений и безнадзорности 

среди несовершеннолетних, по вопросу снятия  с внутришкольного учета  моего (ей) сына (дочери) 
(ФИО ребенка, класс) 

 

ознакомлены: 

 

 

 

 

Дата «_  »  _  20  г.      

                                                                                                                                                                         (Подпись) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Приложение 7 

УВЕДОМЛЕНИЕ  

о снятии несовершеннолетнего с внутришкольного учета 

 
 

Администрация  МОУ-________  доводит  до  Вашего  сведения,  что  Ваш(а)  сын, (дочь) 

      , 

ученик(ца)  класса снят(а) с внутришкольного учёта (протокол Совета профилактики 

правонарушений и безнадзорности среди несовершеннолетних№  от «  »  20  г.) 

 

«_    »_  20  года 

 

МП 
 

Директор  
 

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

 
Уведомление о снятии с  внутришкольного учёта моего (ей) сына (дочери)  

 

 

 

(ФИО ребенка, класс)

 

получено. 

 

 

Дата  

Подпись



                                                                                                                                                                                                                             Приложение  8 

 

 

БАНК ДАННЫХ 

обучающихся состоящих на внутришкольном (внутреннем) учете   

 

(наименование образовательной организации) 
№  
п/п 

ФИО Дата 
рождения 

Адрес 
регистрации 

по месту 

жительства 
(пребывания) 

и  (или) адрес 

фактического 

проживания 

Класс Ф.И.О. родителей (законных 
представителей) 

несовершеннолетнего 

Основание 
учета 

Дата 
начала 

учета 

Основание 
для 

прекращения 

учета 

Дата 
прекращения 

учета 

Мать  Отец Другой 

законный 
представитель 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

            

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Приложение 9 

Карточка учета несовершеннолетнего 

 

1. Фамилия___________________________________________________ 

2. Имя________________________________________________________ 

3. Отчество___________________________________________________ 

4. Дата рождения       __________________________________________________ 

5. Класс __________________________________________________________ 

6. Дата постановки на учет ____________ дата снятия с учета_____________ 

7. Образовательная организация, где ранее 

обучался________________________________________________________ 

8. Адрес фактического проживания 

_______________________________________________________________ 

9. Адрес регистрации 

_______________________________________________________________ 

10. Телефон несовершеннолетнего _____________________________________ 

11.  Основание для постановки на учет 

_______________________________________________________________ 

12.  Учет в органах и учреждениях профилактики (с указанием даты постановки на 

учет) ________________________________________________________________ 

13.  Занятость несовершеннолетнего в учреждениях дополнительного образования, 

школьных  кружках и секциях __________________________ 

______________________________________________________________ 

 

14. Черты характера подростка, явные и скрытые слабости 

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

 

15.  Социальный статус семьи 

________________________________________________________________ 

 

16.  Сведения о родителях: 

Сведения Мать Отец Другой законный 

представитель 

(указать) 

ФИО 

 

   

Адрес фактического 

проживания 

   

Телефон    

Место работы, должность    

Учет в органах  

и учреждениях системы 

профилактики 

   

 

17. Характеристика домашних условий (состав семьи, отношение родителей к 

воспитанию, к школе, условия для занятий) 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 



 

 

 

 

18. Сведения об успеваемости: 

 

 

19. Сведения о посещаемости: 

 

19. Участие в общественной жизни 

класса_______________________________________________ 

20.   Характерные отношения с товарищами  (равенство, зависимость, руководящее 

положение и т.д.). 

 

 

 

Учебный 

год 

1 четверть 2 четверть 3 четверть 4 четверть Наличие 

положительных 

результатов 

      

      

      

Учебный 

год 

1 четверть 

(количество 

пропущенных 

дней) 

2 четверть 

(количество 

пропущенных 

дней) 

3 четверть 

(количество  

пропущенных 

дней) 

4 четверть 

(количество 

пропущенных 

дней) 

Наличие 

положительных 

результатов 

      

      

      



 

 

 

С Положением о постановке несовершеннолетних обучающихся и их семей на 

внутришкольный учет и снятие с него, утвержденным приказом директора №101-7от 

«01» сентября 2023 г. ознакомлены: 

№  

п/п 
ФИО Дата 

Подпись об 

ознакомлении 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

17.     

18.     

19.     

20.     

21.     

22.     

23.     

24.     

25.     

26.     

27.     

28.     

29.     

30.     

31.     

32.     

33.     

34.     

35.     

36.     

37.     

38.     

39.     

40.     

41.     

42.     

43.     

44.     

45.     

46.     



 

 

 

47.     

48.     

49.     

50.     

51.     

52.     

53.     

54.     

55.     

56.     

57.     

58.     

59.     

60.     

61.     

62.     

63.     

64.     

65.     

66.     

67.     

68.     

69.     

70.     

71.     

72.     

73.     

74.     

75.     

76.     

77.     

78.     

79.     

80.     

81.     

82.     

83.     

84.     

85.     

86.     

87.     

88.     

89.     

90.     

91.     

92.     

93.     

94.     

95.     

 

 


